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     APRESENTAÇÃO DO E-BOOK 

Seja muito bem-vindo(a) a este guia definitivo. Este material foi concebido com uma missão clara: 

transformar a Informática de uma barreira em uma vantagem competitiva. Muitas vezes, o 

candidato da área educacional negligencia esta disciplina por acreditar que "sabe usar o 

computador". Porém, a IBADE não quer saber se você sabe usar; ela quer saber se você conhece 

a nomenclatura técnica, os protocolos e a localização exata das ferramentas. 

1. Objetivo do Material 

Este e-book não é apenas um manual de instruções. Ele é um mapa de calor das provas da IBADE. 

O objetivo aqui é triplo: 

1. Teoria Direcionada: Cobrir o edital de forma exaustiva, mas sem "encher linguiça". 

2. Mecanização de Acertos: Ensinar você a identificar as "pegadinhas" (distratores) que a 

banca costuma utilizar. 

3. Memória Visual: Utilizar elementos gráficos para que você visualize a interface dos 

softwares (Windows, Word, Excel) exatamente como aparecem na prova. 

2. Importância da Informática para a Área Educacional 

Nos concursos para a SEDUC/RO, a pontuação em Informática costuma ser o critério de 

desempate. Além disso, a BNCC (Base Nacional Comum Curricular) exige que o professor moderno 

domine tecnologias digitais. A IBADE sabe disso e tende a contextualizar questões sobre segurança 

da informação, uso de nuvem e ferramentas de edição de texto, que são o cotidiano do docente. 

Acertar 100% desta disciplina coloca você à frente de milhares de candidatos que focam apenas 

nas específicas. 

3. Perfil da Banca IBADE em Informática 



Para vencer o inimigo, é preciso conhecê-lo. A IBADE tem características muito peculiares: 

● Literalidade: Ela cobra o nome exato de botões e guias. 

● Visualismo: Frequentemente coloca imagens de ícones pequenos e pergunta sua função 

ou em qual guia do Office eles se encontram. 

● Atalhos de Teclado: A banca ama atalhos, especialmente aqueles que variam entre a 

versão em português e inglês (embora foque no padrão BR). 

● Extensões de Arquivos: É comum perguntar sobre formatos (ex: .docx, .pdf, .odt, .xlsx). 

● Segurança da Informação: Não foca apenas em vírus, mas em protocolos (HTTPS, SSL) 

e tipos específicos de Malwares (Ransomware, Phishing). 

4. Como Estudar de Forma Estratégica 

Informática é uma matéria prática. Para absorver este e-book com máxima eficiência, siga estes 

passos: 

1. Estudo Ativo: Ao ler sobre um recurso do Windows ou Word, abra o software no seu 

computador e faça o caminho descrito. A memória muscular ajuda a fixar o conteúdo. 

2. Flashcards de Atalhos: Crie cartões com o atalho de um lado e a função do outro. Revise-

os diariamente. 

3. Foco em Imagens: Não pule as imagens deste e-book. Elas são forte aliadas na 

memorização do conteúdo. 

4. Resolução de Questões: A cada capítulo, imagine como aquele conceito pode ser 

transformado em uma pergunta de múltipla escolha. 

5. Como Usar Este E-book 

Este material foi dividido em blocos lógicos para facilitar seu aprendizado: 

● Teoria Robusta: Explicação detalhada dos conceitos. 

●       Dica de Mestre: Insights rápidos sobre o que mais cai. 

●     Alerta de Pegadinha: Onde a IBADE costuma tentar te enganar. 

●    Atalho Essencial: Tabela de comandos de teclado indispensáveis. 

●        Questões Comentadas: Aplicação prática do que foi visto. 

 

Nota do Autor: Este material foi atualizado em 2026, considerando as versões mais 

recentes dos softwares (Windows 11 e Office 365/2021) e as últimas tendências em 

Segurança Cibernética, garantindo que você não estude por conteúdo defasado. 

 

        O Excel vai definir quem entra e quem fica fora 

Sejamos honestos: quando você vê uma questão com uma planilha cheia de números e fórmulas 

na prova, bate aquele desespero, não é? 



No concurso da SEDUC/RO 2026, a Informática será o divisor de águas. Enquanto a maioria erra 

questões "bobas" de Excel por falta de base técnica, você vai garantir esses pontos. A banca 

IBADE não cobra matemática avançada, ela cobra atenção aos detalhes da sintaxe. 

Nesta amostra, você terá acesso a um trecho exclusivo do Capítulo sobre Microsoft Excel e 

aprenderá, de uma vez por todas, o segredo que diferencia um gabarito de um erro fatal. 

 

      O SEGREDO DOS DOIS PONTOS (:) VS. PONTO E 

VÍRGULA (;) 

Este é o erro número 1 dos candidatos. A IBADE sabe que, na pressa, você lê tudo igual. Mas 

para o Excel, um pontinho muda tudo. 

Imagine a seguinte planilha com notas de alunos: 

1. O Símbolo de "ATÉ" (Os Dois Pontos :)  

Quando usamos dois pontos, estamos criando um INTERVALO. O Excel 

pega a primeira célula, a última, e TUDO o que estiver no meio delas. 

● Fórmula: =SOMA(A1:A5) 

● Como o Excel lê: "Some de A1 ATÉ A5". 

● O cálculo: 10 + 20 + 30 + 40 + 50. 

● Resultado: 150 

2. O Símbolo de "E" (O Ponto e Vírgula ;) 

Quando usamos ponto e vírgula, estamos criando uma SEPARAÇÃO. O Excel pega apenas as 

células citadas individualmente e ignora o que está no meio. 

● Fórmula: =SOMA(A1;A5) 

● Como o Excel lê: "Some A1 E A5". 

● O cálculo: 10 + 50. (Ele ignorou A2, A3 e A4). 

● Resultado: 60 

⚠️ O Alerta de Pegadinha da IBADE 

A banca vai colocar uma questão onde a resposta da letra A) é o resultado usando (:) e a letra B) 

é o resultado usando (;). Se você não souber essa diferença básica, cairá na armadilha. 

 

  



      O OLHAR DA BANCA: COMO A IBADE PERGUNTA? 

(Questão Simulada Estilo IBADE) 

Com base na planilha abaixo, assinale a alternativa que apresenta o resultado correto 

da fórmula aplicada na célula B1: =MÉDIA(A1;A3) 

 A B 

1 10 ? 

2 20  

3 30  

A) 20 (Pegadinha: Fez a média de A1 até A3 -> (10+20+30)/3) 

B) 30 

C) 15 (Resposta Correta: Fez a média de A1 E A3 -> (10+30)/2) 

D) #VALOR! (essa expressão representa valor nulo no excel) 

 

  BÔNUS: 3 ATALHOS DO EXCEL QUE SALVAM VIDAS 

Não tente decorar todos, foque nos que a IBADE gosta: 

1. F2: Edita a célula selecionada (entra no modo de digitação da fórmula). 

2. Ctrl + ; (Ponto e vírgula): Insere a Data Atual automaticamente na célula. (Cai muito!). 

3. Ctrl + Page Down / Page Up: Alterna entre as abas (planilhas) lá embaixo (Plan1, 

Plan2...). 

 

       Por que você precisa do E-book completo? 

Isso foi apenas a ponta do iceberg do Excel. No material completo, você não terá medo de 

nenhuma fórmula. Nós descomplicamos: 

● As Funções Condicionais: Entenda o temido =SE(...) de forma desenhada. 

● Contagem Inteligente: Aprenda a usar =CONT.SE(...) para contar alunos com notas 

vermelhas, por exemplo. 

● Mais de 50 Questões Comentadas: Incluindo muitas de Excel para você travar o 

conteúdo. 

Pare de perder pontos em Informática. Transforme essa matéria na sua alavanca para a 

aprovação na SEDUC/RO. 

Este conteúdo que você acabou de ler representa apenas 5% do que preparamos para você. No 

material completo, você encontrará: 



● 20 Capítulos Detalhados: Do hardware básico à nuvem e LGPD. 

● Linguagem Didática: Sem "economês" ou termos técnicos sem explicação. 

● +90 Páginas: Conteúdo completo, direto ao ponto. O mais completo da internet. 

● Simulado com 50 Questões Comentadas: Para você praticar até a exaustão. 

● Guia de Sobrevivência Excel: Todas as fórmulas (SOMA, MÉDIA, SE, CONT.SE) 

explicadas passo a passo. 

Não deixe sua aprovação ao acaso. Estude por um material pensado milimetricamente para 

a SEDUC/RO. 

 

👉 [CLIQUE AQUI PARA ADQUIRIR O E-BOOK COMPLETO AGORA!] 

https://pay.kiwify.com.br/nrr9XzZ 

(Promoção de Lançamento por Tempo Limitado) 
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